Администрация Белоярского городского 
поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	 01 сентября 2023 г.
	р.п. Белый Яр
Верхнекетского района
Томской области

	          № 417



Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование такого адреса» на территории муниципального образования Белоярское городское поселение Верхнекетского района Томской области

В Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 04.09.2020 года №1355 №О внесении изменений в Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов», Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», перечнем услуг, оказываемых Администрацией Белоярского городского поселения, предусмотренным постановлением Администрации Белоярского городского поселения от 21.11.2022 № 551,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование такого адреса» на территории муниципального образования Белоярское городское поселение Верхнекетского района Томской области, согласно приложению, к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановления Администрации Белоярского городского поселения от 21.07.2015 № 208 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение или аннулирование его адреса» на территории муниципального образования Белоярское городское поселение Верхнекетского района Томской области».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном вестнике Верхнекетского района «Территория» и подлежит размещению на официальном сайте Белоярского городского поселения http://vkt-belyar.ru/.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



И.о. Главы Белоярского городского поселения                                   А.С. Мамзин




Приложение
к Постановлению 
Администрации Белоярского городского поселения
[bookmark: _GoBack]от 01 сентября 2023 г. № 417
       











АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ


по предоставлению муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование такого адреса» на территории муниципального образования Белоярское городское поселение Верхнекетского района Томской области



















1. Общие положения
 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги " Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование такого адреса " (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги "Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование такого адреса" (далее – Услуга, муниципальная услуга) Администрацией Белоярского городского поселения (далее - Уполномоченный орган).

Круг Заявителей

1.2.	 Заявителями на получение Услуги являются лица, определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221
(далее соответственно — Правила, Заявитель): 
1) собственники объекта адресации; 
2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации: 
- право хозяйственного ведения; 
- право оперативного управления; 
- право пожизненно наследуемого владения; 
- право постоянного (бессрочного) пользования;
 3) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности; 
4) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников;
 5) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения; 
6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется:
 1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — многофункциональный центр); 
2) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
 -на портале федеральной информационной — адресной — системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — портал ФИАС);
 - в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — ЕПГУ); 
- на региональных порталах государственных и муниципальных услуг (функций) (далее — региональный портал); 
- на официальном сайте Уполномоченного органа и(или) многофункционального центра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — Официальные сайты) (указать адрес официального сайта); 
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра. 
1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
- способов подачи заявления о предоставлении Услуги; 
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления Услуги; 
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
 - документов, необходимых для предоставления Услуги;
 - порядка и сроков предоставления Услуги; 
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о результатах ее предоставления;
 -по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги (включая информирование о документах, необходимых для предоставления таких услуг); 
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа, работников многофункциональных центров и принимаемых ими при предоставлении Услуги решений. 
Получение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
 1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа (номере многофункционального центра), в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию позднее. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра может предложить Заявителю изложить обращение в письменной форме.
 Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления Услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление Услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3. настоящего Регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861.
 Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 
1.8. На Официальных сайтах, стендах в местах предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 
- место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление Услуги, а также многофункциональных центров; 
- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление Услуги, в том числе номер телефона автоинформатора (при наличии); 
- Адреса Официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления Услуги, в том числе копия административного регламента ее предоставления, утвержденного в установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» порядке, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 
1.10. Размещение информации о порядке предоставления Услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом в соответствии с требованиями, установленными постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», с учетом требований к информированию, установленных настоящим Регламентом. 
1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о результатах ее предоставления может быть получена Заявителем с учетом требований, установленных пунктом 39 Правил, а также в формате автоматических статусов в личном кабинете на ЕПГУ, в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование государственной (муниципальной) услуг

2.1. Наименование муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (далее - услуга).

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом -Администрацией Белоярского городского поселения.
2.3. При предоставлении Услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
 - оператором федеральной информационной адресной системы (далее — Оператор ФИАС); 
- федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или действующим на основании решения указанного органа подведомственным ему федеральным государственным бюджетным учреждением; 
- органами государственной власти, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 34 Правил. 
В предоставлении государственной услуги принимают участие структурные подразделения Уполномоченного органа (многофункциональные центры при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии). 
При предоставлении государственной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 
2.4. При предоставлении Услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 10 включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления Услуги является: 
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации;
 - выдача (направление) решения Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации (допускается объединение с решением о присвоении адреса объекту адресации); 
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
 2.5.1. Решение о присвоении адреса объекту адресации принимается Уполномоченным органом с учетом требований к его составу, установленных пунктом 22 Правил. Рекомендуемый образец формы решения о присвоении адреса объекту адресации справочно приведен в Приложении № 1 к настоящему Регламенту.
 2.5.2. Решение об аннулировании адреса объекта адресации принимается Уполномоченным органом с учетом требований к его составу, установленных пунктом 23 Правил.
 Рекомендуемый образец формы решения об аннулировании адреса объекта адресации справочно приведен в Приложении № 1 к настоящему Регламенту. 
Окончательным результатом предоставления Услуги является внесение сведений в государственный адресный реестр, подтвержденное соответствующей выпиской из государственного адресного реестра, оформляемой по форме согласно приложению № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 14 сентября 2020 г. № 193н «О порядке, способах и формах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам государственной власти, органам местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федеральной информационной адресной системе». 
2.5.3. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса принимается Уполномоченным органом по форме, установленной приложением № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н. Справочно форма данного решения приведена в Приложении № 1 к настоящему Регламенту.
 Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может приниматься в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица с использованием федеральной информационной адресной системы. 

Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок, отведенный Уполномоченному органу для принятия решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также внесения соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении Услуги.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.7. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с: 
- Земельным кодексом Российской Федерации; 
- Градостроительным кодексом Российской Федерации; - Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 
- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 219-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральным законом от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 22 мая 2015 г. № 492 «О составе сведений об адресах, размещаемых в государственном адресном реестре, порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра, о внесении изменений и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»; 
 - постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; 
- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 марта 2016 г. № 37н «Об утверждении Порядка ведения государственного адресного реестра».

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.8. Предоставление Услуги осуществляется на основании заполненного и подписанного Заявителем заявления. 
Форма заявления установлена приложением № 2 к настоящему Регламенту. 
2.9. В случае, если собственниками объекта адресации являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.
 При представлении заявления представителем Заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю Заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 
При предоставлении заявления представителем Заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель Заявителя действует на основании доверенности). 
При предоставлении заявления от имени собственников помещений в многоквартирном доме представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников, также прилагает к заявлению соответствующее решение. 
При предоставлении заявления от имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества представитель такого товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества, также прилагает к заявлению соответствующее решение. 
2.10. При представлении заявления кадастровым инженером к такому заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 
2.11. Заявление представляется в форме:
 - документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;
 - документа на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр;
 - электронного документа с использованием портала ФИАС; 
- электронного документа с использованием ЕПГУ;
 - электронного документа с использованием регионального портала.
 2.12. Заявление представляется в Уполномоченный орган или многофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации. 
Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается заявителем. 
Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью. 
2.13. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, регионального портала или портала ФИАС формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, которая может также включать в себя опросную форму для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее — интерактивная форма), без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
2.14. В случае представления заявления при личном обращении Заявителя или представителя Заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность Заявителя или представителя Заявителя. 
Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную подписью руководителя этого юридического лица.
 В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени юридического лица, документ подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов юридического лица, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица юридического лица. 
В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени индивидуального предпринимателя, документ подтверждающий полномочия Заявителя на представление — интересов индивидуального предпринимателя, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 
В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя на представление интересов Заявителя выдан нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. В иных случаях представления заявления в электронной форме — подписанный простой электронной подписью.
 2.15. Предоставление Услуги осуществляется на основании следующих документов: 
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение); 
б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного 15 и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации); 
в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию; 
г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса); 
д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
 е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение); 
ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации); 
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации; 
и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации. 
2.16. Документы, получаемые специалистом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление Услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия: 
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на земельный участок, на котором расположен объект адресации; 
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здания, сооружения, объект незавершенного строительства, находящиеся на земельном участке; 
- кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения; 
- кадастровая выписка о земельном участке; 
- градостроительный план земельного участка (в случае присвоения адреса строящимся/реконструируемым объектам адресации); 
- разрешение на строительство объекта адресации (в случае присвоения адреса строящимся объектам адресации); 
- разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случае присвоения адреса строящимся объектам адресации); 
- кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации); 
- решение Уполномоченного органа о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение) (в случае, если ранее решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение принято); 
-акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации); 
- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации). 
2.17. Заявители (представители Заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в подпунктах «а», «в», «г», «е» и «ж» пункта 2.15 настоящего Регламента, если такие документы не находятся в распоряжении Уполномоченного органа, органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 
2.18. В бумажном виде форма заявления может быть получена Заявителем непосредственно в Уполномоченном органе, а также по обращению Заявителя выслана на адрес его электронной почты. 
2.19. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган Заявитель предъявляет оригиналы документов для сверки.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

2.20. Документы, указанные в подпунктах «б», «д», «з» и «и» пункта 2.15 настоящего Регламента, представляются федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или действующим на основании решения указанного органа подведомственным ему федеральным — государственным бюджетным учреждением в порядке межведомственного информационного взаимодействия по запросу Уполномоченного органа. 
Уполномоченные органы запрашивают документы, указанные в пункте 2.15 настоящего Регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), в том числе посредством направления в процессе регистрации заявления автоматически сформированных запросов в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
В случае направления заявления посредством ЕШУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются автоматически при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. 
2.21. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги; 
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации или муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Уполномоченного органа, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 18 организаций, участвующих в предоставлении Услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, за исключением следующих случаев: 
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении Услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1] статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.22. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления Услуги, может быть отказано в случае, если с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента. Также основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:
 документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление услуги; представление неполного комплекта документов;
 представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требований; 
несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
 неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме на ЕПГУ; 
наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах. 
Рекомендуемая форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, приведена в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.23. Оснований для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются случаи: 
-с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента; 
- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной инициативе;
 - документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации, или отсутствуют;
- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил. 
2.24. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги, определенный пунктом 2.23 настоящего Регламента, является исчерпывающим.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.25. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

[bookmark: bookmark11]2.26. Предоставление муниципальной услугу осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.27. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.29. Заявления подлежат регистрации в Уполномоченном органе не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Уполномоченный орган. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пункте 2.22 настоящего Регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, 21 необходимых для предоставления Услуги по форме, определяемой Административным регламентом Уполномоченного органа согласно требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг».

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.30. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Услуги, а также выдача результатов предоставления Услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами 1, П групп, а также инвалидами Ш группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 
- наименование;
 - место нахождения и адрес;
- режим работы; 
- график приема;
 - номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
 Помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются: 
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
- средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
 Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
- номера кабинета и наименования отдела; 
- фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
- графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) и должности. 
При предоставлении Услуги инвалидам обеспечиваются: 
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется Услуга;
 - возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
 - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
 - допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга; - оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами. 

Показатели доступности и качества
предоставления муниципальной услуги

2.31. Основными показателями доступности предоставления Услуги являются: 
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
 - возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении Услуги с помощью ЕГУ или регионального портала; 
- возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 
2.32. Основными показателями качества предоставления Услуги являются: 
- своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, определенным настоящим Регламентом; 
- минимально возможное количество взаимодействий — гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги; 
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям; 
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги;
 - отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, многофункционального центра, его должностных лиц и работников, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.33. Предоставление Услуги по — экстерриториальному — принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений и получения результата предоставления Услуги посредством ЕПГУ, регионального портала и портала ФИАС.
 2.34. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов, а также получения результата предоставления Услуги в электронной форме (в форме электронных документов). 
2.35. Электронные документы представляются в следующих форматах:
 а) хml] - для формализованных документов;
 б) doc, dосх, оdt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта); 
в) х1s, х1sx, оds - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
 - «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 
-с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
 Документы, подлежащие представлению в форматах хls, хlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
установление личности Заявителя (представителя Заявителя); 
регистрация заявления; 
проверка комплектности документов, необходимых для предоставления Услуги; 
получение сведений посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее —- СМЭВ); 
рассмотрение документов, необходимых для предоставления Услуги; принятие решения по результатам оказания Услуги;
 внесение результата оказания Услуги в государственный адресный реестр, ведение которого осуществляется в электронном виде; 
выдача результата оказания Услуги. 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.2. При предоставлении Услуги в электронной форме заявителю обеспечивается возможность: 
- получения информации о порядке и сроках предоставления Услуги;
 - формирования заявления в форме электронного документа с использованием интерактивных форм ЕПГУ, регионально портала и портала ФИАС, с приложением к нему документов, необходимых для предоставления Услуги, в электронной форме (в форме электронных документов}; 
- приема и регистрации Уполномоченным органом заявления и прилагаемых документов;
 - получения Заявителем (представителем Заявителя) результата предоставления Услуги в форме электронного документа; 
- получения сведений о ходе рассмотрения заявления; 
- осуществления оценки качества предоставления Услуги; 
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

3.3. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления посредством ЕПГУ, регионального портала или 26 портала ФИАС без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
 а) возможность сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.15 настоящего Регламента, необходимых для предоставления Услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.15 настоящего Регламента, необходимых для предоставления Услуги; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА (при заполнении формы заявления посредством ЕПГУ); д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
 е) возможность доступа Заявителя к заявлениям, поданным им ранее в течение не менее, чем одного года, а также заявлениям, частично сформированным в течение не менее, чем 3 месяца на момент формирования текущего заявления (черновикам заявлений) (при заполнении формы заявления посредством ЕПГУ). 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления Услуги, направляются в Уполномоченный орган в электронной форме.
 3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, — в следующий за ним первый рабочий день: 
а) прием документов, необходимых для предоставления Услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 
б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для Услуги. 
3.5. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги обеспечивается возможность получения документа: 
 -в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю посредством ЕПГУ, регионального портала и портала ФИАС; 
-в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении. 
3.6. Оценка качества предоставления Услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных — обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской — Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284. 
Результаты оценки качества оказания Услуги передаются в автоматизированную информационную систему «Информационно-аналитическая система мониторинга качества государственных услуг».
 3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.8. В случае обнаружения уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документов, орган, уполномоченный на оказание услуги и издавший акт, вносит изменение в вышеуказанный документ. 
В случае обнаружения заявителем допущенных в выданных в результате предоставления услуги документов опечаток и ошибок заявитель направляет в уполномоченный орган письменное заявление в произвольной форме с указанием информации о вносимых изменениях, с обоснованием необходимости внесения таких изменений. К письменному заявлению прилагаются документы, обосновывающие необходимость вносимых изменений. 
 Заявление по внесению изменений в выданные в результате предоставления услуги документы подлежит регистрации в день его поступления в уполномоченный орган. 
Уполномоченный орган осуществляет проверку поступившего заявления на соответствие требованиям к содержанию заявления и направляет заявителю решение о внесении изменений в выданные в результате предоставления услуги документы либо решение об отказе внесения изменений в указанные документы в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений
регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению государственной (муниципальной) услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа или многофункционального центра, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа или многофункционального центра. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок:
 - решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
 - рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.
 При плановой проверке полноты и качества предоставления Услуги контролю подлежат: 
- соблюдение сроков предоставления Услуги; 
- соблюдение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги;
 - правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги;
 - обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления Услуги. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля, за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.	В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3.	Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4.	Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

6.3.	При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.
6.4.	Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
	определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра	(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.
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PErHCTPaUOHHBIT HOMEP

B KOJINYECTBO IUCTOB 3AABACHHA
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3.1 I Mpowy B 0THOWIEHHH 0GBEKTA aipEcCalnH:

i Bun:

3emenbHbIH y4acTok Coopyskenue

Mauuuto-mecto
Tlomewenne

3nanue (cTpoeHue) |

3.2 || Npucsouts agpec

B cBsizu c:

O6pa3oBaHieM 3eMeabHOT0 y4acTKa(0B) H3 3eMeJlb, HAXOASUINXCSI B TOCYAAPCTBEHHON MM
MYHHIMIABHON COGCTBEHHOCTH

KoniuecTBo 06pasyeMbIX 3eMENbHbIX
Y4ACTKOB
JlononuuTenbHas HHPOPMaLKs:

! ‘O6pa3oBaHieM 3eMebHOI0 y4acTKa(0B) MyTeM pasaesa 3eMebHOr0 y4acTka

KonuuecTBo 06pasyembIX 3eMebHBIX
YHACTKOB

KanacTpoBbiit HOMEP 3eMEILHOIO Y4acTka, AIIpEC 3eMEJILHOTO y4acTKa, pasfiesi KOTOPOTro OCYIUECTBASETCS
paszien KOTOpOro OCyLeCTBIAETCs

OGpa3oBaHieM 3eMeLHOT0 YHacTKa NyTeM 06beHHEeHNs 3eMEIbHBIX YHACTKOB

KonunuecTBo 06beAUHAEMBIX 3EMENbHBIX
YHaCTKOB

KapnacTpoBblii HoMep 06beHHIEMOro

l AZIpec 0GBEAHAEMOTO 3EMETBHOTO yUacTka |
3eMEIIbHOTO yuacTka

! Crpoka AyGHPYCTCS U1 KAKIOFO OGHEAUHEHHORO 3EMENBHOTO YHACTKA.
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O06pa3oBaHieM 3eMeIbHOr0 y4acTKa(0B) NyTeM BbIIENA H3 3eMeILHOID Y4acTKa

KonnuecTso 06pasyeMBIX 3eMeNbHBIX
YHACTKOB (3 HCKITIOUEHHEM 3eMEIIbHOTo
y4acTka, W3 KOTOPOro OCYILECTBISAETCSA
BbLIEN)

KanacTpoBblii HOMEP 3eMENLHOTO YUacTKa, | AZPEC 3eMeNIbHOTO YJacTKa, H3 KOTOPOr0 OCYIeCTBAETCS Bbilel
3 KOTOPOTO OCYIIECTRIAETCS BBIACT

OGpa3oBaHHeM 3eMeIbHOTO YHACTKa(0B) yTeM NepepacnpeiesieHis 3eMelbHbIX YHaCTKOB

KonuuecTso 06pasyembIX 3eMeNbHBIX

yihtTcon KonyecTBo 3eMeNbHBIX Y4aCTKOB, KOTOPbIE NEPEPACpeNe/sIOTCA

KazacTpoBsiii HOMEp 3eMEbHOTO yacTka, | ALpeC 3eMENbHOTO YacTKa, KOTOphi miepepacnipeensercs 2
KOTOpBIit Mepepacnpenensiercs >

CTPOHTENLCTBOM, PEKOHCTPYKIMEN 31aHs (CTPOCHIIST), COOPYIKEHHSt

HaumeHoBaHue 0GbEKTa CTPOUTENLCTBA
(PEKOHCTPYKIIHH) B COOTBETCTBHH C
NIPOEKTHOI HoKyMeHTauueli

KazacTpoBblii HOMEp 3eMeNbHOrO yuacTka,  |AJPec 3eMeNbHOrO y4acTka, Ha KOTOPOM OCYMIECTBIIAETCS
Ha KOTOPOM OCYIIECTBIAETCA CTPOUTENLCTRO (PEKOHCTPYKLHA)
CTPOHMTENBCTBO (PEKOHCTPYKLHA)

TloaroToBKOIT B OTHOWEHHH C/ieAyIoLIero 06beKTa aapecalii J0KYMEHTOB, HeOGXOMMMBIX AIst
OCYLIECTBJIEHHS! FOCYIAPCTBERHOTO KAIACTPOBOTO YHeTa YKa3aHHOT0 05beKTa apecalu, B cIyyae,
ecsn B c00TBeTCTBHH ¢ I'pagocTponTensubiv koaexeom Poccniickoii ®eaepauun,
32KOHOAATENbCTBOM cyGbexToB Poccniiciofi deaepauii o rpaoCTPOMTENLHOI AESTEALHOCTH IS
€r0 CTPOHTENbCTBA, PEKOHCTPYKLHH BBIAA4a pa3pelieHnst Ha CTPOHTEILCTBO He TpebyeTces

Tun 31auus (CTPOSHUA), COOPYKEHHS _J

HaumenoBaHue 065EKTa CTPOHTENLCTBA
(pexoHcTpyKunH) (NPH HATHUH MIPOEKTHOM
JOKYMEHTalWH YKa3blBAECTCA B COOTBETCTBUH
C MIPOEKTHOI JOKyMEHTaluel)

KapnacTpopelit HoMep 3eMeNBHOTO yyacTka,  [AZIpec 3eMENbHOTO yUacTka, Ha KOTOPOM OCYLIECTBIACTCA
Ha KOTOPOM OCYILECTBIIAETCH CTPOMTENLCTBO (PEKOHCTPYKILMS)
CTPOHTENBCTBO (PEKOHCTPYKIIHS)

TlepeBoaom *HIIOT0 NOMELIEHHS! B HEKUI0€e NOMEILEHHE H HEKHIIOT0 MOMeLIeHHs B XKUI0e
noMeInene

Kanactpossiii HOMep noMelerHs Anipec rioMelLeHHs

2 Crpoxa AyGAUpYeTEs JU1A KaKAOTO NEPEpacTPENEeHHOrO 3eMebHOrO YHacTKa.
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OGpasoBanueM MaUIHHO-MECTa B J1AHI, COOPY/KEHMH NyTeM pasiena 3RAHHSI, COOPYIKeHHs!

Kommiectso 06pasyeMbix MalmHo-MecT

KazacTposeili Homep 31aHHs, CoOpyxeHns | Alpec 3nauns, coopyxemns

TlononuuTtensras uHpopmanus:

OGpa3soBaHHeM MAaIMHO-MeCTa (MaWIHHO-MECT) B 31aHNH, COOPYKEHHN NyTeM pasaeiia MOMeIeH s,
MalIHHO-MecTa

Konuyectso MammHo-mecT

KapactpoBslii Homep nomelexus, (AZIpec MOMeIeH s, MalIUHO-MecTa pasjiesn1 KOToporo
MaIUMHO-MECTa, Pa3fiell KOTOPOTO OCyLIECTBASETCS
OCYILIECTBISETCS

JHononxutenshas nupopmaums:

ObpasoBanyem MalHHO-MeCTa B S3AAHMH, COOPYKEHHH NYTeM 00beAHHEHHs! IOMeleH i,
MALITHHO-MECT B 3AAHHH, COOpYKEeHHH

Konuectso 06be1HHAEMBIX TIOMELLEHH],
MalHHO-MecT

Kanactposslii HoMep 06beauHsIeMOro Afpec 06beAUHAEMOr0 oMeIeH:s *
riomemenna *

HononuutensHas nupopMauus:

O6pasoBanHem MaUIHHO-MeCTa B 3XaHMH, COOpYsKEeHHH NyTeM nepeycTpoiicTBa i (1)
TEPENIAHHPOBKH MeCT 061IEro NoJb30BaHus

Konnyectso o6pasyempix MauuHo-mecT

KapactpoBlii HoMep 3panus, COOpYXEHUs AZpec 3aHns, COOpYKeHUs

JlononnutensHas nHGOpMaLHa:

L

HeoGxoaumocTL10 MpHBeaeHs agpeca 3eMEBHON0 y9acTK, 31aHNR (cTpoeuust), coopysemns,
MOMELLeR s, MAUINHO-MECTa, FOCYAapPCTBEHHbIH KAZACTPOBLII yaeT KOTOPOro ocyliecTBieH

B OOTBETCTBUM ¢ PeftepanbHbIM 3aKoHOM 0T 13 mosist 2015 r. Ne 218-03 "0 rocyaapcTBeHHO#
perucTpauun Heapikumoctn' (CoGpanne 3akononaTesnscTsa Poceniickoii @enepauun, 2015, Ne 29,
€T 4344; 2020, Ne 22, ct. 3383) (nasnee - DenepanbHelii 3aK0n "O rocyrapcTBeHHoi perucrpamy
HEABHKHMOCTH'") B COOTBETCTRHH ¢ AOKYMEHTauNel NO NIAHHPOBKE TEPPHTOPHH N TPOEKTHO
JOKyMeHTauuell Ha 3naHue (CTpoenne), coopykene, noMeuleHHe, MAUTHHO-MECTO

Kaxactposbiii HoMep 3emenbHOrO yuacTka, CywiecTytowuii apec 3eMeTbHOro Y4acTKa, 30aHHs (CTPOCHHs),
3/1aHAs (CTPOEHHA), COOPYIKEHHS, COOPY>KeHH, OMEILCHHS, MALIHHO-MeCTa
TIOMEILEHHS], MALIHHO-MeCTA

Hononuutensyas uudopmauus:
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CobeTBeHHNK 06BeKTa aApecaltni KM L0, 06.1aal011ee HHBIM BEUHBIM NPABOM Ha 0GbeKT
afpecaniu
| usnyeckoe AHLO:
0THeCTRO (TIONHOCTHIO) WHH (npu
avmnus: 1M (TIOTHOCTBIO):
(NIpH HaNIU4HK): HaIA4HR):
JIOKYMEHT, BHIL cepus: HOMep:
YAOCTOBepSIOWHUit
JIMYHOCTE: 11aTa BbIIAYH: KeM BbilaH:
« » T
= aJpec INEKTPOHHOM NOYTHI
TIOYTOBEIH azpec: Tened)OH s CBA3H:
(Npy Hanuyun):

I0PHANYECKOE JIHIO0, B TOM YHC/IE OPraH rocyAapCTBEHHO BIAaCTH, HHOI rocyAapCTBEeHHbII
OpraH, OpraH MeCTHOIO CaMOYMNpPABJEHHs !

TOJIHOE HAMMEHOBAHHE:

WHH (wist pOCCHHCKOTO I0PHAHHECKOT0 JHLIA): KIIIT (st poCCHIfCKOrO IOPHARYECKOTO JIHLIA):
CTpaHa perucTpaLyn
[ZaTa perucTpauuu HOMEp perucTpauun
(MHKOprIOpaLMH)
(W15 HHOCTPAHHOTO (I8 HHOCTPaHHOTO
(1 HHOCTpaHHOTO
HOPHMYECKOT0 JIHLIA): IOPHIHYECKOT0 JIHLA):
IOPHAMHECKOrO JHLA):
« » r.
aJipec INEKTPOHHOH MOUTH!
NoYTOBBIH anpec: Tened)OH s CBA3M: P P
(1py HaTuIM):

Beunoe npaso Ha 06beKT agpecaunn:

NpaBo COBCTBEHHOCTH

NPaBO XO3AHCTBEHHOTO BEIEHUA HMYILECTBOM Ha OGBEKT ajpecaunt

paBo ONEpPAaTHBHOTO yNpABJIEHHs MMYILIECTBOM Ha OGBEKT alipecalli

NpaBo NOXKH3HEHHO HACJELYEMOrO BJIajIecH s 3eMEbHBIM Y4aCTKOM

NpaBo NOCTOSHHOIO (6ECCPOYHOTO) NONL30BAHMA 3EMEIbHBIM Y4acTKOM

Crioco6 noslyMeHnsi ZOKYMEHTOB (B TOM WHMCNE DEIIEHHs O MPHCBOEHHH OGBEKTY ANpecaUMu ampeca Mm
aHHYJMPOBAHUH €r0 aJIPeca, OPHTMHAIIOB PaHee NPEACTABNEHHBIX 10KYMEHTOB, PELIeHHs 06 OTKase B IPUCBOCHHH
(aHHY/1MpOBaHHH) 06BEKTY aApecaluy anpeca):
[ JTwuno ]
TI04TOBLIM OTNAB/IEHHEM 110 AAPECY:

[ B Morogynkionansrom uentpe

B nuuHOM KabuHeTe EXMHOTO NopTana rocyiapcTBEHHbIX U MyHHLMNATLHBIX YCITYT, PErHOHANbHBIX
MOPTA/IOB FOCYAAPCTBEHHBIX H MYHHLMNATbHBIX yCIyr

| B sinyHoM kabuseTe (eaepanbHoil HHPOPMaLMOHHOM aIPpeCHON CHCTEMbL

Ha anpec anekTporHOM Moyt (s
COOBLIEHHS O MOTYEHHH 3a9BIEHNA 1
ZIOKyMEHTOB)

Pacnucky B N0/y4eHHH J0KYMEHTOB NPOL)
Bbigats mmuHo || Pacmucka nosyuena:

Tnoxmics sammmre)

HanpaBuTh NIOYTOBLIM OTNPABIEHHEM
110 anpecy:
He HanpapnaTh
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10 (| Moarsepxnaio CBOe COMacHe, a Takke COTJIACHE MPECTABIAEMOrO MHOIO JIHLA Ha 0GPaGOTKy MepCOHANbHBIX
naHHbIX (c6op, CHCTEMATH3ALMIO, HAKOTITEHHE, XpaHeHHe, YTOUHeHNe (0GHOBIIEHNE, H3MEHEHNE), HCMIONb30BaHHE,
pacnpoctpanenue (B TOM 4YHCNe Mepenauy), ofesnuuuBaHue, GNOKMPOBAHHE, YHMUTOXEHHE MEPCOHATLHBIX
JaHHbIX, @ TaKKe MHble JeHCTBHA, HeoOXomuMble A 0GpaGOTKM NEPCOHANBHBIX JAHHBIX B paMKax
TIPENOCTABIIEHHs OPraHaMH, a Takoke OpraHH3alueli, IPHIHABACMON yNpaBsiOlIel KOMMaKHell B COOTBETCTBHH C
@enepalibHbIM 3aK0HOM "O6 HHHOBALMOHHOM LEHTPe "CKONKOBO", OCYLIECTBAAIOIMMH NPHCBOCHHE, H3MEHEH e
H aHHYNHPOBAHHME 2/IPECOB, B COOTBETCTBHH C 3aKOHOaTeNbCTBOM Poccmiickoii (denepauuu), B TOM 4ucie B
ABTOMATH3MPOBAHHOM PEXHME, BIUIIOAs NPUHATHE PEWICHHI HA X OCHOBE OPraHOM, a Takke OpraHusaumei,
TIpH3HABaeMOli YNpaBIsIOWeH KOMNaHHEH B COOTBETCTBMH ¢ MenepaibHbIM 3aKkoHOM "O6 WHHOBAUHOHHOM
uentpe "CKONKOBO", OCYWECTBSIOUWUMU TNPHCBOGHHE, HM3MEHEHMe M aHHYJIMPOBAHHE APECOB, B LENSX
TNIPESIOCTABJIEHHS TOCYNAPCTBEHHOM YCITYTH.

11 || HacTosmum Takke NOATBEPKIALD, UTO:

CBEJICHHA, YKA3aHHBIC B HACTOALIEM 3aAB/IEHHH, Ha ATy NPECTABICHNS 3asBICHNS 0CTOBEPHBI;
NpPENCTaB/IEHHbIE TIPABOYCTAHABIMBAIOWIAH(HE) HOKYMEHT(BI) M MHbE NOKYMEHTHl M COHEPXKALMECSs B HHX
CBEJIEHHs COOTBETCTBYIOT YCTAHOBJIEHHEIM 3aKOHOAATENLCTBOM Poccniickoit denepaunn TpeGoBaHIAM.

12 || oanucs _I Jara

(moxmics) Gy, Gasnang)

13 || OTMeTKa CHEUHANHCTA, IPHHABLIEIO 3asIBJIEHHE H NPHI0KEHHbIE K HeMY XOKYMEHThI:

Tprvevantie,

3aserenne O NpPHCBOEHUM OGLEKTY AIPECAUMH aapeca WM aHHYNHPOBAHHM €ro ajpeca (Aafee - 3asBICHME) Ha OyMaXkHOM
HocuTene oopmisiercs Ha CTanfapTHBIX nuctax (opmata A4. Ha kakaom JucTe ykassisaeTcs ero MOpsakoBbii nomep. Hymepaums
JIACTOB OCYWECTBAAETCA MO MOPSAAKY B NPEAENaX BCETo JIokymenTa apaGekimu wadpamu. Ha kaxaom mucte Takoke ykassisaercs obiuee
KOJIHYECTBO JIHCTOB, COACPIKAUIMXCA B 3aLBICHUH.

Ecnu 3asiBlieHue 3aMONHACTCS 3AABMTCNEM CAMOCTOATE/IBHO HA GYMakKHOM HOCHTENE, HAanpoTHB BLIGPAHHLIX CBEACHMI B
CREUHANLHO OTBEACHHOH rpadie NPOCTABAETCA 3HAK: (V)

q v

Tpu ofopmnennn sassienna Ha GyMakHOM HOCHTC/C 3a4BHTENEM HIM MO €ro NpocsGe CEUHANMCTOM OpraHa MECTHOrO
CaMOyNpaBfieHHs, Oprata rocyapcTBeHHoli BiacTH cyGhexta Poccuiickol defepauny - ropona ()eaepabHOro 3HaueHHd MAH OpraHa
MECTHOTO CaMOYMPABNEHHs BRYTPUIOPOACKOr0 MYHHUMNAILHOTO 06pa3oBaHHs ropona (helepaibHoOro 3HaueHUs, YMONHOMOYEHHOrO
3aKOHOM Ykasanuoro cyGnekra Poccwiickoit deacpauun Ha npuCBOeHHC OGBEKTAM aAPECAUMM ALPECOB, A TAKKe OPraHW3aUMH,
MpH3HABAEMOH YNpaBAsiowel koMnanuei B cooTsercTBHH ¢ DeaepanbHuM 3akoHoM "O6 HHHOBALWOHHOM ueHTpe "CkoNkoBo", ¢
WMCTIO/NIL30BAHHEM  KOMIILIOTEPHOH TEXHHKM MOTYT OBITh 3QMONHCHLI CTPOKH (D/IEMEHTHI PEKBH3UTA), MMEIOMIHE OTHOLIECHWE K
KOHKPETHOMY 3aABACHHIO. B 3TOM Ciiyuae CTpOKH, He NOANeIKAIUKE 3ATI0NHEHHIO, H3 (JOPMbI 3a1BEHNS HCKIIOHAIOTCS.
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Tipiunoaciite Ne 3 K THTOBOMY AANHICTPATHBIONY PETAANEHTY NPEAOCTABICHI NYHILIMATSHON YGAYTI
«lTpncBocitite aapeca OGHEKTY APECALI, NMEHSHHE i AHHYIIPOBIHIC TAXOTO AIECan

(pexosendyemviii obpasey)

DOPMA
peureHnst 06 0TKa3e B MpHeMe I0KYMEHTOB, HeoGX0ANMBIX /ISl NIPEeJOCTABICHUS YCIyI |

(HaUMEHOBAHHE OPraHa MECTHOTO CaMOYMpaB/IeH ks, OpraHa FoCyNapCTREHHOH BacTH cyGbekTa Poccuiickol
Dejiepalii ~ ropoza (hefiepanbHOro 3HaUeHHs! K OPraHa MECTHOTO CaMOYNpaB/eHH s BHY TPHIOPOACKOT0
MYHHUKNATEHOTO 06pa3oBanis ropoaa (eepanbHOro 3HaueHHs1, YIOTHOMOUYEHHONO 3aKOHOM cyGbexTa Poccuiickoii
denepauuy, a Takke OpraHU3aUNM, IPH3HABAEMOH YNIPaBIsIOLel KOMIaHuell B COOTBETCTBHH C PefiepabHbIM 3aKOHOM
0T 28 centspa 2010 r. Ne 244-D3 «O6 HHHOBALMOHHOM LEHTPe KCKONKOBOY)

(®.1.0., anpec 3asiBuTeNs (MPEACTABUTE) 3aABUTENA)

(peruCTpalHOHHbIH HOMEp 3asBEHNs O IPHCBOEHHU OOBEKTY
anpecalny afpeca Wi aHHYJIMPOBAHKH €T0 ajpeca)

Pemenne 06 oTkaze
B NIpHeMe J0KYMEHTOB, He00X0XHMBIX JJIsi IPEXOCTABJIEHHUS YCIyTH
or Ne

Ilo pe3ynpTaTaM pacCMOTPEHMs 3asBIECHHA IO yCiIyre ((HpHCBOEHPXe anpeca OG‘I:S'KTY aapecauru
WM aHHYJIMPOBAHUM TaKOro ajpeca» H IPHIOKEHHBIX K HEMY IOKYMEHTOB TIPHHATO pEIIeHHe
06 oTkase B TpuEMe NOKYMEHTOB, HEOOXOQUMBIX IS NpeNoCTaBICHUs] YCIYIrH, IO CIEAYIOIIMM
OCHOBaHHUAM:

JIononHUTENEHO HHPOPMHUpYeM:

yKa3bIBaeTCA AOTIONHHTeNbHas HHpOpMaLKs (NP1 HEOGXOAUMOCTH)

B! BIIpaBe NOBTOPHO OGPATHTBCS B YIONHOMOYCHHBI OpraH C 3asBJCHHEM O MPEAOCTABIEHHH
YCIIyTH [OC/IE YCTPAHEHH s YKa3aHHBIX HapyIIeHHH.

JlaHubit 0TKA3 MOXET ObITh O6XKalOBaH B JOCYAEGHOM IOPAIKE MyTeM HaNpaBIEHHs HKanobbl
B YIOJIHOMOYEHHbIH OPraH, a Taloke B CyAeGHOM IOpSIKeE.

(zomxHocTs, O.1.0.) (noanuch)

M.IL
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Tipisosenite N 1 X THROBOMY AMIUICTPATHONONY PETAIMCHTY IEAOCTABIENIE MYHILINANNOT YCAYTH
«Tpnenociiite azpeca OGBEKTY AIPECALI, IMEHEHIE § ALTHYANPOBANIE TAKOTO AXpECan

(pexomendyemstii obpasey)

®opma pemrennsi 06 aHHYJHPOBAHMH aipeca 00beKTa aApecauuy

(HauMeHOBAHHe OpraHa MECTHOTO CaMOYNpPaBJIeHHs, OpraHa roCyIapCTBEHHOM BacTH cyObekta Poceniickoit
Denepaunn — ropona (eaepanbHOro 3HaUeHHs WM OPraHa MECTHOrO CaMOYNPAB/IEHUs BHYTPHIOPOICKOTO
MYHMLUMNANBHOTO 06pa3oBanus ropoja (elepanbHOro 3HaYeHNs, YIONHOMOYEHHOTO 3aKOHOM cyobekTa Poccuiickoit
Defiepaumy, a TaKKe OPraHU3aLIHH, NPH3HABACMOI YTIPAB/IIOLIEH KOMNIaHUEH B COOTBETCTBUH ¢ DeiepallbHbIM 3aKOHOM
o1 28 centabps 2010 r. Ne 244-®3 «O6 MHHOBALHOHHOM LEHTpe «CKOIKOBOY)

(BMIL IOKYMEHTa)

oT

Ha ocxosanuu ®enepansHOro 3akoHa ot 6 oxtsops 2003 r. Ne 131-03 «O6 obmux NpuHIKNaX
OpraHM3allil MECTHOrO camoymnpaBnerus B Poccuiickoit ®enepammuy, ®PeaepanbHOro 3akoHa
or 28 pexabps 2013 r. Ne 443-03 «O ¢QenepansHolt MHGOPMAIMOHHOK aJpECHOH cHCTeMe
M 0 BHeceHUM H3MeHeHHuil B (PenepaibHblii 3akoH «O6 oGMMX NPUHIHMINAX OPraHH3ALUMH MECTHOrO
camoympasienus B Poccniickolt ®enepaunuy» (nanee — Genepansupii 3akon Ne 443-03) u Ilpasun
NPUCBOEHUS, M3MEHEHHs M  AHHYIHPOBAaHMS  A[pPECOB, YTBEPXNIEHHBIX  MOCTAHOBJIEHHEM
Tlpasutensctea Poccuitckoit demepanuu ot 19 noabps 2014 r. Ne 1221, a Taxke B COOTBETCTBHY C

(YKa3bIBAIOTCS PEKBH3HTB! MHBIX IOKYMEHTOB, HA OCHOBAHHMU KOTOPBIX MPHHATO PELEHHEe O NMPHCBOCHHH
ajpeca, BKIIOYAs PEKBU3UTb! NPABUI NIPHCBOSHHS, USMEHEHHS U AHHYJIMPOBAHHA aAPECOB, YTBEPXKAEHHBIX
MyHHUMNQILHBIMH PABOBLIMY aKTAMH ¥ HOPMATHBHBIMM NPABOBBIMH aKTAMH CybBbekToB Poccuiickoit
Desiepauyy - FOPOIOB (eNepanbHOTO 3HaYEHHs 10 IHA BCTYMEHNA B cuity PenepansHoro 3akoxa Ne 443-03,
WM PEKBH3HTBI 3aSBIEHNs O NIPUCBOCHUK aipeca 00BEKTY aapecalnt)

(HauMEHOBaHHKE OpraHa MECTHOTO CaMOyNpaBJieHHs, OpraHa roCyIapCTBEHHOM BiacTh cyGbexTa Poccniickol
Dexepaliiy — ropojia (hesIepaIbHOro 3HAYSHHS I OPraHa MECTHOTO CaMOYNpaBJieHHs BHYTPHIOPOACKOTO
MyHHUMNIAILHOTO 0Gpa3soBaHKs roposa GefiepanbHOro 3HaYeHH, YNOJHOMOUEHHOTO 3aKOHOM cy&bekTta Poceufickoit
DeziepaluH, a TaKKe OPraHW3aLAK, IPH3HABACMOH YNPaBAMIOLIEH KOMNaHKei B COOTBETCTBHH ¢ (DeNepPabHbIM 3aKOHOM
oT 28 centsibpst 2010 r. Ne 244-B3 «O6 HHHOBALHOKHOM LieHTPE «CKONKOBON)

ITIOCTAHOBJISET:

1. AHHYIHPOBATE AJPEC

(aHHynMpyeMbiit agpec 06beKTa apecalt, yHUKaNbHbIH HOMeP aHHYIHPYEMOro anpeca
ofbekTa apecalliy B rOCYapCTBEHHOM alpeCHOM peecTpe)

ofpeKTa afpecaunn

(BU 11 HAHMEHOBAHHE OGbEKTa AApecaLliH,

Ka7aCTPOBBI} HOMep 06bEKTa aApPEcallii H Ty €ro CHATHSA C KaiaCTPOBOrO yueTa (B Clyyae aHHYJIHPOBaHUS afpeca
06beKTa aipecal B CBSI3H C NIPEKPAILICHMEM CYIIECTBOBANHS 06BEKTa afpecallii 1 (1IH) CHATHA C rOCY1apCTBEHHOTO
KaZlaCTPOBOTO y4eTa 00BeKTa HeIBMKHMOCTH, ABNIAIOWIErocs 06BEKTOM aapecatuH),

PEKBU3HTI PELUeHNs O NPUCBOEHNH 06BEKTy aIpecalliii aApeca i KalacTpoBblii HoMep 06bekTa anpecaui (B ciyyae
aHHYMMPOBAHHA apeca 0GBEKTa apecallii Ha OCHOBAHMH MPUCBOEHHS STOMY 0GBEKTY ajpecau HOBOTO anpeca),

ApyrHe HeoGXOAMMBIE CBEIEHHUS, ONPEAENEHHbIE YTIONHOMOUEHHLIM OPFraHOM (NIPH HANHUHHK)

II0 IpHYIMHE

(npHYKHa aHHYJIHPOBAHUA aipeca 0GBbEKTa afipecalii)

(nomxHocTs, ®.M.0.) (moanucs)

MIL
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Tpsnokeaniie Ne 1 K THIOBOMY QNWICTPATHBHOMY PECTaMENTY MPEAOCTABICIHIA MYHUIIAGIOT yenyTit
«TIpiCBOEHIe Anpeca OGLCKTY DAPECaUt, HAMEHICHIIE 1 ARNYUPOBIIC TAKOTO AAPCCR

(pexosendyemviii 0bpasey)

dopma pemueHHsl 0 IPHCBOCHHH aipeca 00beKTy agpecauuu

(HauMeHOBaHKe OpraHa MECTHOTO CaMOYNPAB/eHHs, OpraHa rocy1apCTBEHHOM BracTH cy6bekta Poceuiickoi
Defepauy — ropojia (peNepanbHOro 3HAYSHHS I OPraHa MECTHOTO CaMOYNPaB/IeHHs BHYTPHIOPOAICKOTO
MYHHUHNANEHOrO 06pa3soBaHKs ropoia (GelepanbHOro 3HaueHus, YIONHOMOUEHHOrO 3aKOHOM cyGbekTa Poccuiickoit
DenepaLyy, a TaKKe OPraHU3aLuH, PH3HABAEMOl yNPABISONIEH KOMMNAHHEl B COOTBETCTBHH ¢ DefIepATbHBIM 3aKOHOM
oT 28 cenrabps 2010 r. Ne 244-03 «O6 HHHOBAUMOHHOM LEHTPE «CKOIKOBO®)

(BMA KOKyMEHTa)

or Ne

Ha ocnopanuu ®enepanbHoro 3akona or 6 oktaops 2003 r. Ne 131-03 «O6 obiux npuHIHIax
OpraHM3aUMH MECTHOTO caMoynpaBieHuss B Poccuiickoit Penepamuu», PeneparbHOro 3aKoHa
or 28 pmexabps 2013 r. Ne 443-03 «O denepansHoil HMH)OPMANMOHHON aApecHOH cHCTeMe
U 0 BHeceHHH u3MeHeHuit B QenepanbHblii 3akoH «O6 oOMIMX TPUHLMIAX OPTraHM3ALMK MECTHOTO
camoympasiienust B Poccuiickoii denepanuuy (nanee — denepancueiit saxon Ne 443-03) u Ipasun
NIPUCBOEHMs, M3MEHEHHS M  AHHYIHPOBAHHA  aNpPECOB, YTBEP)KIEHHBIX  OCTAHOBICHHEM
Ipasutensctea Poceniickoit ®enepaunn ot 19 HosGps 2014 r. Ne 1221, a Taxke B COOTBETCTBHH C

(YKA3bIBAIOTCSA PEKBH3UTHI HHBIX JIOKYMEHTOB, Ha OCHOBAHHMH KOTOPBIX NPHHSTO PELEHHE O NIPHCBOCHHH
ajpeca, BKJIOYas peKBU3NThI NPABHJI NPHCBOCHUS, H3MEHEHHA 1 AHHYJIUPOBAHMS aipecOB, YTBEPHKACHHBIX
MyHHLMNAAbHEIMH NPABOBbIMK aKTAMM H HOPMATHBHBIMU TIPABOBbLIMH aKTamy Cy6bexToB Poccuitckoit
DenepaLiH - ropojos (eAepanbHOro 3HaYEeHMs JI0 IHA BCTYIIenHs B cuny defepanbHoro sakona Ne 443-03,
H/MAY PEKBH3MTDI 3asBJICHIS O NIPUCBOGHUH afpeca 06BEKTY anpecalluk)

(HauMeHOBaHHE OpraHa MECTHOTO CaMOYTIpaBJIeHus, OpraHa FOCYNIapCTBEHHOM BIACTH Cy6nhekTa Poccuiickoi
enepaL — roOpolia (heAepansHOro 3HAUCHHS HIIH OPraHa MECTHOrO CaMOYNpaBJeHHs BHY TPHTOPOACKOTO
MYHULHIATBHOTO 06pa30BaKHs ropoaa (eieparbHoOro 3Ha4eH’s, YHoNHOMOYEHHOrO 3aKOHOM CyGbekTa Pocculickoi
DenepalH, a TaKKe OPraHU3aLA, IPH3HABAEMOH YIPaBIAIOLIEH KOMNaHHeil B COOTBETCTBUH C (DelepalbHbIM 3aKOHOM
o 28 centabps 2010 r. Ne 244-03 «O6 HHHOBALMOHHOM LEHTPe CKONKOBO»)

TIOCTAHOBJIJIET:

1. ITpucBouTs aapec

(npHCBOeHHBI 0GLEKTY alpecauy anpec)

cleayromeMy OG’BCKTY ajgpecanuu

(BU1L, HAMMEHOBAHHE, OTIHCAHKE MECTOHAXOKAEHUA 06beKTa anpecaun,

KaaCTpOBEIH HOMEP 06BEKTA HEABIKMMOCTH, SBIAIOLIErocs 06BEKTOM aApecalH (B CITyYae NPHCBOCHHS anpeca
TIOCTAaBNEHHOMY Ha FOCYAAPCTBEHHbIH KAIACTPOBbIH YUeT 0GBEKTY HEABUKUMOCTH),

KaJlaCTPOBLIE HOMEPA, aIPEca H CBEASHNs 00 06BbEKTaX HEABWXUMOCTH, M3 KOTOPLIX 06pasyeTcs 06beKT anpecanu
(B cnyuae o6pa3oBanma 0GLEKTa B PesyJbTaTe NPeoGPa3OBaHUs CYIECTBYIOWEro 06beKTa Wik 06BeKTOB),

aHHYJMpYeMblii afpec 00beKTa anpecallni i YHHKaIbHbI HOMEP aHHYIHPYeMOro ajpeca 06beKTa ajpecalun
B FOCYIapCTBEHHOM ajIpecHOM peecTpe (B Cilyyae NPHCBOSHUA HOBOTO aapeca 06BbEKTY anpecallun),

JipyrHie HeOGXONMMbIE CBEIEHHS, ONPENeNeHHbIe YIONTHOMOYCHHBIM OPraHoM (TIpH HaNyH)

(momxkHocTs, ®.M.0.) (noamucey)

M.IL




