Администрация

 Белоярского городского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	« 21»  июля  2015г  
	р.п.Белый Яр
Верхнекетского района

Томской области


	№ 209  


Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» на территории муниципального образования «Белоярское городское поселение»

          На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановления Администрации Белоярского городского поселения от 10.11.2010 №128 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов   предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Белоярское городское поселение»,  Устава муниципального образования Белоярское городское поселение Верхнекетского района Томской области,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»  на территории муниципального образования «Белоярское городское поселение» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Белоярского городского поселения от 16.12.2010 № 158, постановление Администрации Белоярского городского поселения от 30.06.2012г. № 86.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования  в информационном вестнике Верхнекетского района «Территория».
     Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Верхнекетского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации Белоярского городского поселения.  
Глава Белоярского городского поселения                                              В.Л.Минеев
Жукова М.А.

2-66-30

Дело-1, прокуратура-1, жукова-1, территория-1
Приложение

к постановлению

Администрации Белоярского
городского поселения

                                                                                                 от  «21» июля  2015     № 209 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» на территории муниципального образования «Белоярское городское поселение»
I. Общие положения.

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга) создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
1) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
       3) Жилищный Кодекс Российской Федерации от 29.12.2004  №188-ФЗ;

        4) распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги  «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма».
  2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Белоярского городского поселения (далее орган, предоставляющий муниципальную услугу).
       2.2.1.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
  1) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

  2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3) Жилищный Кодекс Российской Федерации от 29.12.2004  №188-ФЗ;

4) распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде». .
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

1) предоставление информации;

2) отказ в предоставлении информации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:  

Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.5. Основания предоставления муниципальной услуги:
Основанием для предоставления муниципальной услуги является  поступление в Администрацию Белоярского городского поселения заявления посредством почтовой связи, в форме электронного документа, а также при личном обращении заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

2.6 Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление установленной формы (приложение №1 настоящего регламента);

2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;
3)  документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя или членов его семьи- доверенность, оформленная в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (если обращается представитель).
         2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

        1) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

        2) предоставление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками.

        2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
        1) не предоставление или предоставление  не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента; 
2) не подлежат рассмотрению заявления в случае отсутствия фамилии, имени, отчества и почтового адреса заявителя;
3) при получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы;
4) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию;
5) если текст письменного обращения не поддается прочтению;

6) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявление и представленные документы возвращаются заявителю. Возврат заявления  и документов не препятствует повторному обращению заявителя.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.10. Способы получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги:
1) консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом органа, предоставляющим муниципальную услугу, в течение рабочего времени и без ущерба для основной деятельности по подготовке заключений.

2) консультации по процедуре оказания муниципальной услуги могут предоставляться:

а)  по личному обращению;

б)  по письменным обращениям;

в)  по телефону.

3) консультации предоставляются по следующим вопросам:

а)  перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) требования к документам, прилагаемым к заявлению;

в)  время приема и выдачи документов;

г)  сроки исполнения муниципальной функции.
2.11. Специалист осуществляет прием заявителя либо его представителя для предоставления консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги в течение 15 минут.
Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет один рабочий день с момента поступления  заявления.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче  заявления для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению  текстовой  информации о порядке предоставления таких услуг: 

1) В здании должны быть выделены присутственные места, которые включают в себя места для ожидания, информирования, приема заявителей. 

2) Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

3) Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями, скамьями (банкетками). 

4) Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

5) На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов, размещается следующая информация: 

а) текст настоящего регламента с приложениями; 

б) блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

в) образец заполнения заявления; 

г) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

6)  Прием заявителей осуществляется в кабинетах специалистов.
7) Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: 

а) номера кабинета; 

б) времени приема граждан, времени перерыва на обед, технического перерыва; 
в) фамилии, имени, отчества и должности специалиста.
8) Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам. 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги для заявителей включают в себя следующие составляющие:

1) удобный для заявителей режим работы администрации городского поселения;

2) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

3) открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействий) должностных лиц администрации городского поселения;

4) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

5) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействия) должностных лиц администрации городского поселения при предоставлении муниципальной услуги;
6) соответствующий уровень кадрового обеспечения предоставления муниципальной услуги.
Заявитель при посещении администрации городского поселения для подачи заявления по предоставлению муниципальной услуги, либо запроса о ходе предоставления муниципальной услуги, а также направления запроса посредством почтовой и электронной связи  взаимодействует непосредственно со специалистом администрации городского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги.   
2.14.  Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги: 
а) при личном обращении; 
б) с помощью средств телефонной связи;

в) по письменным обращениям заявителя, направляемым в администрацию городского поселения посредством почтовой или электронной связи.

     2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
1) для предоставления муниципальной услуги в электронной форме заявители заполняют на Едином портале государственных и муниципальных услуг «Государственные услуги» (www.gosuslugi.ru), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), на официальном сайте Администрации Верхнекетского района http://vkt.tomsk.ru/ заявление на предоставление муниципальной услуги в установленной электронной форме;

     2) в заявлении заявителем должен быть указан адрес электронной почты, если результат предоставления муниципальной услуги должен быть предоставлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если результат предоставления муниципальной услуги должен быть направлен в письменной форма;

     3) заявитель вправе приложить к запросу  необходимые документы в электронной форме либо направить указанные документы или их копии в письменной форме;

     4) заявитель имеет право получать сведения в электронной форме о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
     5) результат предоставления муниципальной услуги (ответ) направляется заявителю в электронной форме по адресу электронной почты, указанному в запросе заявителя, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в запросе заявителя.  
    2.16 Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения по адресу: 

Томская область, Верхнекетский район, р.п.Белый Яр,ул.Гагарина,19, здание Администрации Белоярского городского поселения.  

Почтовый адрес для направления документов: 636500, Томская область, Верхнекетский район, р.п.Белый Яр,ул.Гагарина,19, Администрация Белоярского городского поселения.

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
Понедельник-четверг с 08-45 до 17-00

Пятница- не приемный день

Суббота- выходной день

Воскресенье- выходной день

Перерыв на обед: с12-45 до 14-00 

Телефон:8(38-258) 2-66-30

Адрес электронной почты Администрации Белоярского городского поселения: admbel@tomsk.gov.ru
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Осуществление муниципальной услуги включает в себя последовательность       следующих административных процедур:
а) прием и регистрация заявления;

б) рассмотрение заявления;

в) подготовка уведомления;

г) направление уведомления гражданину.

д) предоставление заявителю муниципальной услуги в устной форме, в случае поступления устного запроса во время личного приема заявителя специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги; 

Блок-схема осуществления муниципальной функции приведена в приложении №2 к настоящему регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления гражданина.

1) основанием для начала предоставления муниципальной услуги является  поступление в Администрацию Белоярского городского поселения  письменного заявления при личном обращении заявителя,  в виде почтового отправления или посредством электронной связи;              

2) управляющий делами Белоярского городского поселения принимает  заявление к рассмотрению и осуществляет обязательную регистрацию в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления; 
3) после регистрации управляющий делами передает заявление Главе;

4) Глава  определяет  специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передает заявление с резолюцией управляющему делами;
5) управляющий делами после получения заявления с резолюцией Главы, в течение одного рабочего дня заносит сведения об ответственном специалисте, назначенному Главой,  в журнале учета обращений граждан и передает заявление  специалисту органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Срок исполнения административной процедуры 3 рабочих дня со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.3. Рассмотрение заявления:
1) основанием для начала предоставления  муниципальной услуги является получение специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного и подписанного Главой заявления;
2)  специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу проверяет сведения на предмет: 

а) состоит ли заявитель на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории муниципального образования Белоярское городское поселение;

б) проверяет сведения о свободных жилых помещениях муниципального жилищного фонда, подлежащих распределению, категорию граждан, к которой относится заявитель.

Срок предоставления услуги составляет 2 рабочих дня со дня поступления зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Подготовка уведомления:

1) основанием для предоставления муниципальной услуги служит информация, полученная в результате проверки имеющихся сведений специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2) специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, готовит уведомление Заявителю о номере его очереди в списке граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма с учетом полученной информации, и передает заявление гражданина с уведомлением на подпись Главе Белоярского городского поселения. 
Срок предоставления услуги составляет 2 рабочих дня со дня полученной  информации по имеющимся сведениям.

3.5. Направление  ответа гражданину:

1) основанием для предоставления муниципальной услуги служит подписанное Главой уведомление;

2) управляющий делами Белоярского городского поселения регистрирует подписанное Главой поселения уведомление,  и направляет гражданину по почте в течение 3 рабочих дней с момента регистрации.
 3.6. Предоставление заявителю муниципальной услуги в устной форме, в случае поступления устного запроса во время личного приема заявителя специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
1) основанием для начала выполнения административной процедуры является факт устного обращения заявителя в установленные часы приема к специалисту органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

2) Специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу,  устанавливает личность заявителя (представителя); 

3)  проверяет наличие заявителя в Книге учета граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

4) в ходе личного приема, ответ на обращение об очередности предоставления жилых помещений с согласия гражданина дается устно.
Срок предоставления услуги при личном обращении заявителя не должен превышать 20 минут.

4.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляют: должностные лица Администрации  Белоярского городского поселения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (назначаются  Главой Белоярского городского поселения), исполнитель административной процедуры (назначается Главой Белоярского городского поселения).

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и  подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. Проведение проверки может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению лица, которому предоставляется муниципальная услуга).

Плановая проверка проводится не реже одного раза в год, внеплановая – в случае поступления жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, специалистов, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.Результаты проверки оформляются в виде акта  о проведении контрольного мероприятия, подписанного должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки, а также руководителем исполнителей муниципальных услуг, в отношении которых проводилась  проверка. По результатам проверки в случае выявления нарушений  прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности.  

4.4.Специалисты, должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных Административным регламентом.

Персональная ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в их  должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ОРГАНА ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)  нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы.

Случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

1) если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

2) при получении обращения в письменной  либо в электронной форме,  в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

3) если текст обращения не поддается прочтению (о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый либо электронный адрес поддаются прочтению);

4) если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

5) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение Главе Белоярского городского поселения.

 5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы:

 5.4. Жалоба подается в устной форме, в электронной форме, в письменной форме на бумажном носителе в Администрацию Белоярского городского поселения. Жалоба может быть направлена по почте, по электронной почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.               

5.5. Жалоба может быть подана: 

На имя Главы Белоярского городского поселения  по адресу: 636500Томская область, Верхнекетский район, р.п.Белый Яр, ул.Гагарина,19, тел/факс 8(38-258) 2-12-96, e-mail: admbel@tomsk.gov.ru 
5.6. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства  заявителя - физического лица,  либо  сведения о  месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо Глава Белоярского городского поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме полной или частичной отмены решения, принятого по результатам предоставления услуги;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не  позднее дня,  следующего  за   днем   принятия   решения,  указанного  в  пункте  5.9.    настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1 настоящего регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                                                                                  Приложение №1
к Административному регламенту

                                                                                                            по  предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации об очередности 

предоставления жилых помещений 

на условиях социального найма»                                                                                                         

 В  Администрацию Белоярского городского поселения

Заявление

о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений

на условиях социального найма

Дата подачи заявления «_____» _____________20___ г.

Сведения о физическом лице, запрашивающем информацию

Фамилия_______________________________________________________________________

Имя        _______________________________________________________________________

Отчество______________________________________________________________________

Документ,
                                     наименование ________________________________

Удостоверяющий                                   серия ________________      номер _______________

Личность                                                 выдан _______________________________________

                                                                   дата выдачи __________________________________

Сведения о регистрации физического лица по месту жительства

Область
______________________________________________________________________________

Район
______________________________________________________________________________

Населенный пункт_____________________________________________________________________

Улица
______________________________________________________________________________

Дом
______________________________________________________________________________ 


корпус
______________________________________________________________________________

                                       Почтовый адрес для направления информации

Почтовый индекс 

Область
______________________________________________________________________________

Район
______________________________________________________________________________

Населенный пункт_____________________________________________________________________

Улица
______________________________________________________________________________

Дом
______________________________________________________________________________ 


корпус
______________________________________________________________________________

Область


Контактный телефон:

Сведения об очередности предоставления жилых помещений

на условиях социального найма, по которым  запрашивается информация

Вид____________________________________________________________________________________ 

Наименование____________________________________________________________________________ 

Местонахождение (адрес)

Область
__________________________________________________________________________________

Район____________________________________________________________________________________

Населенный пункт_________________________________________________________________________

Улица____________________________________________________________________________________

Дом______________________________________________________________________________________

Корпус
___________________________________________________________________________________

Помещение________________________________________________________________________________

Иное описание местоположения_______________________________________________________________ 

Цель получения информации
 

Информацию следует: ____выдать на руки,                отправить по почте

                                                                  (ненужное зачеркнуть)

______________________________________________

                          ( подпись заявителя)
Приложение № 2 

к Регламенту 
к Административному регламенту

                                                                                                            по  предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации об очередности 

предоставления жилых помещений 

на условиях социального найма»                                                                                                         
Приложение № 2 

к Регламенту 
БЛОК-СХЕМА ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

	Прием и регистрация заявления



	Письменное заявление
	
	Личный прием


	Рассмотрение заявления
	
	Рассмотрение  

обращения



	Подготовка  уведомления
	
	
	Устный ответ
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