Администрация Белоярского городского  

поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«01» сентября 2014 г.
	р.п. Белый Яр

            Верхнекетского района

Томской области


	№ 168


	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории муниципального образования «Белоярское городское поселение»




В соответствии с Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Администрации Белоярского городского поселения от 10.11.2010 №128 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Белоярское городское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории муниципального образования «Белоярское городское поселение» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в информационном вестнике Верхнекетского района «Территория».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы Белоярского городского поселения                               А.Г. Люткевич                                      

Вялов Е.В.
2-37-07
Дело-1, Территория-1, Прокуратура-1, Вялову-1,
Приложение №1

к Постановлению 

Администрации Белоярского городского поселения






от 01.09.2014г.   № 168
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории муниципального образования «Белоярское городское поселение»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории муниципального образования «Белоярское городское поселение» (далее - Административный регламент) разработан в целях оптимизации и доступности предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее - муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий должностных лиц Администрации Белоярского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Основанием для разработки данного Административного регламента является:

1.2.1. Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

1.2.2. Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;

1.2.3. Постановлением Администрации Белоярского городского поселения от 10.11.2010 N 128 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Белоярского городского поселения Томской области".

          1.2.4. Устав муниципального образования «Белоярское городское поселение»

          1.3. Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявитель) либо их уполномоченные представители.

1.4. Информация об административном регламенте и предоставляемой в соответствии с ним муниципальной услуге подлежит размещению в реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления муниципального образования «Верхнекетский район» и подведомственными им учреждениями. Сведения о муниципальной услуге, о порядке ее предоставления доступны для заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Белоярского городского поселения (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).

 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (вручение) нанимателю или собственнику жилого помещения (далее - заявитель) одного из следующих документов:

а) постановление администрации Белоярского городского поселения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

б) обоснованное уведомление об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 30 дней с даты регистрации запроса в Администрации поселения.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется на основании:

1) Жилищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ (ред. от 01.04.2012);

2) Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

3) Постановления Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения";

4) Постановления Госкомстата России от 30.10.1997 N 71а "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве";

5) Устава муниципального образования “Белоярское городское поселение».

2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

1) заполненное заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения согласно форме 1.

2) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения (в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 N 87 "О составе разделов проектной документации и требования к их содержанию");

3) согласие в письменной форме всех членов семьи заявителя (в том числе временно отсутствующих членов семьи заявителя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

4) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение.

5) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.7. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать представление других документов, кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Административного регламента.

2.8. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.9. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги (отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения) являются:

1) непредставление определенных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента документов;

2) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

13. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основание отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.9. настоящего Административного регламента.

2.10. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии по форме, утвержденной Постановлением Госкомстата России от 30.10.1997 N 71а "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве".

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.13 Срок регистрации документов:

1) поступивших на личном приеме, - в день поступления заявления;

2) поступивших в электронном виде, - в день поступления заявления, при поступлении заявления в выходной (праздничный) день регистрация производится на следующий рабочий день.

2.14. Помещения для предоставления муниципальной услуги включают в себя места для ожидания, заполнения бланков заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информирования и приема заявителей.

2.14.1. Места для ожидания, заполнения бланков заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информирования и приема заявителей должны быть оборудованы столами, стульями, канцелярскими принадлежностями и расходными материалами.

2.14.2. Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами с образцами заполнения бланков заявлений и перечнями необходимых документов.

2.14.3. Помещения для выполнения муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, оснащены системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций, оборудованы системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.15. Информация о муниципальной услуге предоставляется получателям муниципальной услуги непосредственно в Администрации Белоярского городского поселения, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на официальном сайте муниципального образования «Верхнекетский район», в средствах массовой информации.

2.16. Сведения о месте нахождении и графике работы:

Место нахождения: Томская область, Верхнекетский район, р.п.Белый Яр, ул. Гагарина, 19, здание Администрации Белоярского городского поселения.

Почтовый адрес для направления документов: 636500, Томская область, Верхнекетский район, р.п. Белый Яр, ул. Гагарина, 19 Администрация  Белоярского городского  поселения.

Часы приема заявителей:

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница  с 845 до 1700.

Перерыв на обед: с 1245 до 1400

Суббота, воскресенье – выходные дни.

Телефон: 8 (38-258) 2-37-07

e-mail: admbel@tomsk.gov.ru
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры и предоставляется в следующем порядке:

1) прием и регистрация поступивших от заявителей документов и передача их на исполнение;

2) формирование и направление межведомственного запроса;

3) анализ документов, представленных заявителем и полученных по межведомственному запросу;

4) подготовка постановления Администрации Белоярского городского поселения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо мотивированный отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

5) постановления Администрации Белоярского городского поселения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо мотивированный отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.2. Специалист Администрации Белоярского городского поселения, в обязанности которого входит прием документов:

1) проверяет комплектность документов по перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

2) проверяет правильность заполнения заявлений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

3) проверяет соответствие проектов переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

4) регистрирует заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в журнале регистрации заявлений о согласовании переустройства и (или) перепланировки в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

5) выдает или направляет расписку заявителям о получении документов, приложенных к заявлению, не позднее 1 рабочего дня с момента регистрации заявления.

Срок совершения административной процедуры – 1 рабочий день.

3.3. Специалист администрации Белоярского городского поселения формирует и направляет межведомственный запрос о предоставлении документов, указанных в подпунктах 4 - 5 пункта 9 настоящего Административного регламента, в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области, указанных в подпункте 6 пункта 9 настоящего Административного Регламента, в Департамент по культуре Томской области.

Межведомственный запрос направляется в 3-дневный срок с момента регистрации заявления.

3.4. Специалист администрации Белоярского городского поселения ответственный за предоставление муниципальной услуги проводит анализ полученных документов и при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, готовит проект постановления администрации Белоярского городского поселения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

В случае установления фактов, указанных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, специалист администрации Белоярского городского поселения готовит мотивированное уведомление об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок совершения административной процедуры – 3 рабочих дня.

Подготовленный проект постановления направляется главе Белоярского городского поселения.

3.5. Глава Белоярского городского поселения проводит анализ представленных документов и проект постановления о согласовании (мотивированного отказа в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

В случае согласия с подготовленным проектом постановления о согласовании (мотивированным отказом в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подписывает постановление и проставляет печать.

В случае несогласия с подготовленным проектом постановления администрации Белоярского городского поселения о согласовании (мотивированного отказа в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения указывает причины несогласия с подготовленным проектом постановления и направляет специалисту на доработку.

Срок выполнения административной процедуры 1 рабочий день.

3.6. Подписанное главой администрации Белоярского городского поселения  постановление о согласовании (или об отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направляется (вручается) заявителю.

Уведомление об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.9. настоящего Административного регламента.

Уведомление об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю по его желанию не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Срок совершения административной процедуры - 3 дня.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к настоящему Административному регламенту.

3.7. Муниципальная услуга не может быть получена в Многофункциональном центре.

4.ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги осуществляют, должностные лица Администрации Белоярского городского  поселения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (назначается Главой  Белоярского городского поселения), исполнителем административной процедуры (назначается Главой Белоярского городского поселения).

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению лица, которому предоставляется муниципальная услуга).

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год, внеплановые - в случае поступления жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Результаты проверки оформляются в виде акта о проведении контрольного мероприятия, подписанного должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки, а также руководителем исполнителей муниципальных услуг, в отношении которых проводилась контрольная проверка. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности.

4.4. Специалисты, должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных Административным регламентом.

Персональная ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТОВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2.   нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5.  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6.  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7.  отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме Главе Белоярского городского поселения по адресу: 636500 Томская область, Верхнекетский район, р.п. Белый Яр, ул. Гагарина,19, тел/факс 8(38-258)2-12-96, e-mail: admbel@tomsk.gov.ru.

5.3. Жалоба должна содержать:

5.3.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.3.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.3.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.3.4.  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5.3.5. сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

5.6. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

5.6.1. в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

5.6.2. в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

5.6.3. текст жалобы не поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Белоярского городского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись Главе Белоярского городского поселения. О данном решении уведомляется заявитель.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного им вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.7. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо Глава Белоярского городского поселения принимает одно из следующих решений:

5.8.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме полной или частичной отмены решения, принятого по результатам предоставления услуги;

5.8.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.8. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                                                   Форма 1

          Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке

                             жилого помещения

                                     В

__________________________________________________________________________

               (наименование органа местного самоуправления

__________________________________________________________________________

                        муниципального образования)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

         о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от________________________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого

__________________________________________________________________________

    помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей

__________________________________________________________________________

собственности двух и более лиц, в случае если ни один из собственников либо

__________________________________________________________________________

 иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание. Для   физических   лиц указываются: фамилия, имя, отчество,

            реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия,номер,

            кем и когда выдан), местожительство, номер телефона; для

            представителя   физического лица указываются: фамилия, имя,

            отчество   представителя, реквизиты   доверенности, которая

            прилагается к заявлению.

            Для      юридических     лиц указываются: наименование,

            организационно-правовая форма, адрес места нахождения,номер

            телефона, фамилия, имя, отчество   лица, уполномоченного

            представлять интересы юридического лица, с указанием

            реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия

            и прилагаемого к заявлению.

Местонахождение жилого помещения:_________________________________________

                                     (указывается полный адрес: субъект

    Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица,

__________________________________________________________________________

         дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:__________________________________________

прошу разрешить___________________________________________________________

                      (переустройство, перепланировку, переустройство

                            и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании________________________________

                                            (права собственности, договора

_________________________________________________________________________,

                 найма, договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и

(или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" __________ 20__г.

по "__" ____________ 20__ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _________ по_________

часов в ________________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом

(проектной документацией);

    обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных

работ   должностных   лиц органа местного самоуправления муниципального

образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

    осуществить   работы   в   установленные   сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

    Согласие   на   переустройство   и (или) перепланировку получено от

совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого

помещения по договору

социального найма от "__" _____________ _____ г. N ________:

	N 

пп
	Фамилия, имя, отчество
	       Документ,       

удостоверяющий личность

 (серия, номер, кем и  

     когда выдан)      
	Подпись 

<*>
	  Отметка о   

 нотариальном 

  заверении   

 подписей лиц 

	1 
	          2           
	           3           
	   4    
	      5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего

документы.  В ином случае представляется оформленное в письменном виде

согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об

этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________

        (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа

                         на переустраиваемое и (или)

__________________________________________________________ на _____листах;

        перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или

                      нотариально заверенная копия))

2)  проект проектная документация) переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения на ____ листах;

3)  технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого

помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о

допустимости   проведения переустройства и (или) перепланировки жилого

помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в

котором   оно находится, является памятником архитектуры, истории или

культуры) на _____ листах;

5)  документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи

нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на_____ листах (при необходимости);

6) иные документы:________________________________________________________

                           (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" _________ 20__ г.           __________  _____________________________

        (дата)                    (подпись        (расшифровка подписи

                                заявителя)            заявителя)

"__" _________ 20__ г.           __________  _____________________________

        (дата)                    (подпись        (расшифровка подписи

                                 заявителя)            заявителя)

"__" _________ 20__ г.           __________  _____________________________

        (дата)                    (подпись        (расшифровка подписи

                                 заявителя)            заявителя)

"__" _________ 20__ г.           __________  _____________________________

        (дата)                    (подпись        (расшифровка подписи

                                 заявителя)            заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на основании договора социального

найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве

стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды -

арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности -

собственником (собственниками).

--------------------------------------------------------------------------

   (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме "__" ___________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления N __________________

Выдана расписка в получении

документов                       "__" ___________ 20__ г.

──────────────────────────────────────────────────────────────────────────

Расписку получил                 "__" ___________ 20__ г.

__________________________________________________________________________

                            (подпись заявителя)

__________________________________________________________________________

                                (должность,

_______________________________________________       ________________

Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)          (подпись)

                                                                   Форма 2

                                           Главе Администрации Белоярского

 городского поселения 

от _______________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

              о согласии на проверку предоставленных сведений

                      и обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________________,

                           (фамилия, имя, отчество)

в   соответствии с Федеральным законом "Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом "О   персональных 
данных" даю согласие на проверку предоставленных мною сведений и обработку

моих персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том

числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) в Администрации

Белоярского городского поселения.

    Мое согласие действует до даты подачи  мною  заявления  об  отзыве

настоящего согласия.

"___" ____________________                       _________________________

                                                         (подпись)

Заявление

принял____________________________________________________________________

           (фамилия, имя, отчество, должность муниципального служащего)

"__" ____________________

Приложение к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" на территории муниципального образования «Белоярское городское поселение»

От 01.09.2014г. № 168

БЛОК-СХЕМА

ОБЩЕЙ СТРУКТУРЫ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ)

ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ" НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «БЕЛОЯРСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»  
        ┌───────────────────────────────────────────────────────┐

        │                 Обращение заявителя.                  │

        │Прием и регистрация заявления; срок выполнения - 1 день│

        └────────────────────────────┬──────────────────────────┘

                                     V
        ┌───────────────────────────────────────────────────────┐

        │ Формирование и направление межведомственного запроса; │

        │                срок выполнения - 3 дня                │

        └────────────────────────────┬──────────────────────────┘

                                     V
        ┌───────────────────────────────────────────────────────┐

        │     Анализ документов, представленных заявителем      │

        │      и полученных по межведомственному запросу;       │

        │               срок выполнения - 30 дней               │

        └────────────────────────────┬──────────────────────────┘

                                     V
        ┌───────────────────────────────────────────────────────┐

        │   Подготовка Решения о согласовании переустройства    │

        │       и (или) перепланировки жилого помещения;        │

        │               срок выполнения - 8 дней                │

        └────────────────────────────┬──────────────────────────┘

                                     V
        ┌───────────────────────────────────────────────────────┐

        │     Направление (вручение) Решения о согласовании     │

        │переустройства и (или) перепланировки жилого помещения │

        │либо Решения об отказе в согласовании переустройства и │

        │        (или) перепланировки жилого помещения;         │

        │                срок выполнения - 3 дня                │

        └───────────────────────────────────────────────────────┘

