Администрация Белоярского городского  

поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	« 24 » июня 2014 г.
	р.п. Белый Яр

Верхнекетского района

Томской области


	            № 097


	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Белоярское городское поселение» для индивидуального жилищного строительства»


Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Администрации Белоярского городского поселения от 10.11.2010 №128 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Белоярское городское поселение»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Белоярское городское поселение» для индивидуального жилищного строительства» согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в информационном вестнике Верхнекетского района «Территория».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  управляющего делами Администрации Белоярского городского поселения.

Глава Белоярского городского поселения                                               В.Л. Минеев                                      
Шалева С.В.
2-37-07
Дело-1, прокуратура-1, вестник-1, специалисты-1
Приложение №1

к Постановлению 

Администрации Белоярского городского поселения
от «24» июня 2014 г.   № 097
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Белоярское городское поселение» для индивидуального жилищного строительства»
 Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент муниципального образования «Белоярское городское поселение» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, направленной на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Белоярское городское поселение» для индивидуального жилищного строительства».
1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица (далее – заявитель) либо их уполномоченные представители.
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1.3.1. Конституцией Российской Федерации; 

1.3.2. Земельным кодексом Российской Федерации;

1.3.3. Гражданским кодексом Российской Федерации;

1.3.4. Федеральным законом от 27.02.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

1.3.5. Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

1.3.6. Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

1.3.7. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;

1.3.8. Уставом муниципального образования «Белоярское городское поселение»;

1.3.9. Иными нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в установленной сфере.

1.4. Информация об административном регламенте и предоставляемой в соответствии с ним муниципальной услуге подлежит размещению в реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления муниципального образования «Верхнекетский район» и подведомственными им учреждениями. Сведения о муниципальной услуге, о порядке ее предоставления доступны для заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной  услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Белоярское городское поселение» для индивидуального жилищного строительства».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

2.2.1. Администрация Белоярского городского поселения (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1. заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:  

2.4.1. публикация сообщения о наличии свободных земельных участков в средствах массовой информации – 30 дней с моменты выхода сообщения в средствах массовой информации.

2.4.2. в случае если подано только одно заявление:

2.4.2.1. администрация Белоярского городского поселения в течение 14 дней с момента регистрации заявления принимает решение о предоставлении земельного участка в аренду сроком на три года заявителю;

2.4.2.2. договор аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства заключается сроком на три года в течение 14 дней после государственного кадастрового учета такого земельного участка;

2.4.3. в случае если подано два и более заявлений:

2.4.3.1. администрация Белоярского городского поселения принимает решение о проведении торгов по продаже находящихся в  муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков; проведение торгов и заключение договора купли-продажи осуществляется в сроки, установленные действующим законодательством.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Гражданский кодекс Российской Федерации;

2.5.2. Земельный кодекс Российской Федерации;

2.5.3. Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

2.5.4. Устав муниципального образования «Белоярское городское поселение», принятый решением Совета Белоярского городского поселения от 19.12.2005 N 6;

2.5.5. Правила землепользования и застройки муниципального образования «Белоярское городское поселение», утвержденные решением Совета Белоярского городского поселения от 22.03.2012 № 172.
2.5.6. Законом Томской области от 04.10.2002 №74-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области»

2.5.7. Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

2.5.8. Решением Совета Белоярского городского поселения от 09.10.2009 №106 «Об утверждении Положения о порядке сдачи в аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Белоярское городское поселение»»

2.5.9. иными нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в установленной сфере.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1 заявление, в котором указывается -  цель использования земельного участка (индивидуальное жилищное строительство);

2.6.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо копию удостоверенной в установленном порядке доверенности, на совершение действий в интересах заявителя;

2.6.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;
2.6.4. В случае принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка заявитель представляет следующие документы:

2.6.4.1.заявка на участие в аукционе по установленной форме с указанием реквизитов счета для возврата задатка;

2.6.4.2. документы, подтверждающие внесение задатка. 

2.6.4.3. В случае поступления заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, заявления гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности Администрация в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления любого из этих заявлений, совершает одно из следующих действий:

1) обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее в настоящей статье - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

2) принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка в соответ-ствии с пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного кодекса РФ.
2.7. Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя:

2.7.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2.7.2 представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу по собственной инициативе (данное положение вступает в силу в сроки, определенные ч. 6, 7 ст. 74 Федерального закона от 01 июля 2011 № 169-ФЗ).

2.8. Запрос заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в органе, предоставляющем муниципальную услугу в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки органом, предоставляющего муниципальную услугу персональных данных в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в распоряжении такого органа или организации, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении государственных и муниципальных услуг, на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления муниципальной услуги по запросу заявителя, а также для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных".

2.9. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1. представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента или представление недостоверных сведений;

2.10.2. непоступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в аукционе;

2.10.3. за предоставлением земельного участка обратилось лицо, которому в соответствии с земельным законодательством земельный участок не может быть предоставлен.

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.12. Стоимость предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Прием документов осуществляется на безвозмездной основе.

2.14. Специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляет прием заявителя либо его представителя для предоставления консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги в течение пятнадцати минут.

2.14.1. Максимальное время ожидания в очереди заявителя либо его представителя при получении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, подаче заявления не должно превышать тридцати минут.

2.15. Способ получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

2.15.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций.

2.15.2. Консультации и справки в объеме, предусмотренном административным регламентом, предоставляются специалистами в течение рабочего времени без ущерба для основной деятельности по подготовке заключений.

2.15.3. Консультации по процедуре оказания муниципальной услуги могут предоставляться:

1) по личному обращению;

2) по письменным обращениям;

3) по телефону.

2.15.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

1) перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) требования к документам, прилагаемых к заявлению;

3) время приема и выдачи документов;

4) сроки исполнения муниципальной функции;

4) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.
2.16. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам. 

Рабочее место работника, осуществляющего рассмотрение обращений получателей, оборудуется средствами вычислительной техники и оргтехникой.

Места для проведения личного приема получателей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами. 

Для ожидания получателям отводится специальное место, оборудованное стульями. 

2.17. Информация о муниципальной услуге предоставляется получателям муниципальной услуги непосредственно в Администрации Белоярского городского поселения, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на официальном сайте муниципального образования «Верхнекетский район», в средствах массовой информации.

2.18. Сведения о месте нахождении и графике работы:

Место нахождения: Томская область, Верхнекетский район, р.п.Белый Яр, ул. Гагарина, 19, здание Администрации Белоярского городского поселения.

Почтовый адрес для направления документов: 636500, Томская область, Верхнекетский район, р.п. Белый Яр, ул. Гагарина, 19 Администрация  Белоярского городского  поселения.

Часы приема заявителей:

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница  с 845 до 1700.

Перерыв на обед: с 1245 до 1400
Суббота, воскресенье – выходные дни.
Телефон: 8 (38-258) 2-37-07

e-mail: admbel@tomsk.gov.ru
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав Административных процедур:
3.1.1.  предварительная и заблаговременная публикация сообщения о наличии свободных земельных участков в средствах массовой информации;

3.1.2. прием заявления и документов;

3.1.3. рассмотрение документов;

3.1.3.1. в случае если подано только одно заявление - принятие решения о предоставлении земельного участка в  аренду заинтересованному лицу;

3.1.3.2. в случае если подано два и более заявлений:

3.1.3.2.1. принятие решения о проведении торгов по продаже находящихся в  муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков в сроки установленные действующим законодательством;

3.1.3.2.2. публикация информационного сообщения о проведении торгов по продаже находящихся в муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;

3.1.3.2.3. прием заявления и документов от претендентов;

3.1.3.2.4. рассмотрение заявления с документами;

3.1.3.2.5. проведение торгов по продаже находящихся в муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;

3.1.3.2.6. заключение договора купли-продажи /аренды.

3.2. Муниципальная услуга включает в себя:

3.2.1. издание и предоставления постановление администрации Белоярского городского поселения о предоставлении земельного участка в аренду по договору аренды.

3.2.2. принятие решения администрацией Белоярского городского поселения о проведении торгов по продаже находящихся в муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков и заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства в срок, установленный действующим законодательством;

3.3. Блок-схема последовательности предоставления осуществления Административных процедур приводится в приложении 1 к регламенту.

3.4. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу при личном обращении, в письменном виде заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.5. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственным за прием заявления.

3.6. Специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за прием заявления, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы, осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов по описи. Копия описи с отметкой о дате приема указанных заявления и документов 
3.6.1. при личном приеме - в день приема вручается заявителю;

3.6.2. при направлении запроса почтовым отправлением - направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
3.7. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не превышает 15 минут.

3.8. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются Главе Администрации Белоярского городского поселения для визирования, после визирования, не позднее следующего рабочего дня направляются в специалисту, ответственному за рассмотрение заявления по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Белоярское городское поселение» для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее – специалист, ответственный за подготовку документов).
3.9. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту, ответственному за подготовку документов. 

3.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не превышает 2 рабочих дней с даты регистрации заявления.

3.11. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.
Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности, осуществляется с учетом особенностей, предусмотренных ст. 39.18 Земельного кодекса РФ.

3.12. Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 1 рабочего дня проверяет заявление и представленные документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента.

3.13. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10. административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.14. В случае отсутствия оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10. административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента, которые могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе.

3.15. В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.16. Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10. административного регламента, или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.17. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 рабочий дней со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.

3.18. Орган, предоставляющий муниципальную услугу в двухнедельный срок со дня регистрации заявления принимает решение об опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка, либо о проведение аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка.

3.19. В случае принятия решения об опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка специалист, ответственный за подготовку документов, готовит данное сообщение с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования, опубликовывает в информационном вестнике Верхнекетского района «Территория».
3.19.1. Если в течение 30 дней с момента опубликования сообщения не поступили иные заявления о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства, орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает решение о предоставлении такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду. 
3.19.2. В течение 1 недели со дня окончания срока после опубликования в сообщения специалист, ответственный за подготовку документов, готовит постановление Администрации Белоярского городского поселения о предоставлении земельного участка в аренду и договор аренды в отношении указанного земельного участка.
3.20. В случае поступления заявления о предоставлении в аренду земельного участка от иных заявителей или в случае подачи заявления на предоставление земельного участка в собственность, специалист, ответственный за подготовку документов, готовит проект постановления Администрации Белоярского городского поселения о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды данного земельного участка или продаже земельного участка. 
3.21. Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 2 рабочих дней с момента получения документов об участии в аукционе, представленных в пункте 2.6. административного регламента, проверяет их на наличие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.10.  административного регламента.

3.22. При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.10. административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, заносит сведения о заявителе в протокол приема заявок на участие в аукционе, и готовит уведомление о недопуске заявителя к участию в аукционе (уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.23. При отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.10. административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, заносит сведения о заявителе в протокол приема заявок на участие в аукционе, и готовит уведомление о признании заявителя  участником аукциона.

3.24. Прием заявок и документов прекращается не ранее чем за 5 дней до дня проведения аукциона. Протокол приема заявок подписывается организатором аукциона в течение 1 рабочего дня со дня окончания срока приема заявок. Заявитель становится участником аукциона с момента подписания организатором аукциона протокола приема заявок.

3.25. Специалист, ответственный за подготовку документов, направляет заявителю уведомления, указанные в пунктах 3.26., 3.27. административного регламента, не позднее следующего дня после даты подписания протокола  приема заявок на участие в аукционе.

3.26. В течение 3 дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе заявителю, не допущенному к участию в аукционе, возвращается внесенный задаток.

3.27. Проведение аукциона осуществляется в порядке, установленном статьей 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ.

3.28. Специалист, ответственный за подготовку документов, готовит протокол о результатах аукциона в день проведения аукциона.

3.29. Аукцион признается не состоявшимся в случае, если:

3.29.1. в аукционе участвовали менее двух участников;

3.29.2. после троекратного объявления начальной цены предмета аукциона ни один из участников не заявил о своем намерении приобрести предмет аукциона по начальной цене.

3.30. В течение 3 дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона возвращает задатки заявителю, участвовавшему в аукционе, но не победившему в нем.

3.31. На основании протокола о результатах аукциона в течение 1 рабочего дня специалист, ответственный за подготовку документов, готовит постановление Администрации Белоярского городского поселения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду или в собственность и направляет указанные документы на согласование и подписание Главе Администрации Белоярского городского поселения. После подписания и регистрации постановления готовит договор аренды или купли-продажи земельного участка, и направляет на подписание Главе Белоярского городского поселения в установленном порядке.

3.32. В случае если аукцион признан не состоявшимся по причине, указанной в пункте 3.29.1.  административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, готовит проект постановления Администрации Белоярского городского поселения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства единственному участнику аукциона и направляет указанные документы на согласование и подписание Главой Белоярского городского поселения. После подписания и регистрации постановления готовит договор аренды или купли-продажи земельного участка, и направляет на подписание Главе Белоярского городского поселения в установленном порядке.

3.33. Подписанные Главой Белоярского городского поселения документы, оформляющие принятые решения, регистрируется в срок не позднее 1 рабочего дня с даты подписания и передается специалисту, ответственному за подготовку документов.

3.34. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация документа, оформляющего решение или (при наличии оснований для отказа) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.35. После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 2 рабочих дней со дня подписания Главой Белоярского городского поселения соответствующего документа информирует заявителя о принятом решении.
3.36. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
3.37. В случае предоставления земельного участка в аренду без проведения аукциона договор аренды земельного участка заключается в течение 2 недель со дня принятия указанного в пункте 3.23. административного регламента  решения.

3.38. Договор аренды земельного участка подлежит заключению с победителем аукциона или с единственным участником аукциона не ранее чем через 10 дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте в сети Интернет.

3.39. В случае если аукцион признан не состоявшимся по причине, указанной в пункте 3.29. административного регламента, договор аренды земельного участка с единственным участником аукциона по начальной цене аукциона заключается не позднее чем через 20 дней после дня проведения аукциона.

3.40.  Результат – подписанный Главой Белоярского городского поселения договор аренды или договор купли-продажи земельного участка.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги осуществляют, должностные лица Администрации Белоярского  городского  поселения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (назначается Главой  Белоярского городского поселения), исполнителем административной процедуры (назначается Главой Белоярского городского поселения).

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению лица, которому предоставляется муниципальная услуга).

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год, внеплановые - в случае поступления жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Результаты проверки оформляются в виде акта о проведении контрольного мероприятия, подписанного должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки, а также руководителем исполнителей муниципальных услуг, в отношении которых проводилась контрольная проверка. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности.

4.4. Специалисты, должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных Административным регламентом.

Персональная ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2.   нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5.  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6.  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7.  отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме Главе Белоярского городского поселения по адресу: 636500 Томская область, Верхнекетский район, р.п. Белый Яр, ул. Гагарина,19, тел/факс 8(38-258)2-12-96, e-mail: admbel@tomsk.gov.ru.

5.3. Жалоба должна содержать:

5.3.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.3.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.3.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.3.4.  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5.3.5. сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

5.6. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

5.6.1. в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

5.6.2. в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

5.6.3. текст жалобы не поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Белоярского городского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись Главе Белоярского городского поселения. О данном решении уведомляется заявитель.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного им вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.7. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо Глава Белоярского городского поселения  принимает одно из следующих решений:

5.8.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме полной или частичной отмены решения, принятого по результатам предоставления услуги;

5.8.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.8., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

В Администрацию Белоярского городского поселения

от:_____________________________________________

              Ф.И.О. гражданина ________________________________________________

               паспортные данные гражданина

Адрес место проживания гражданина:__________________________________________

____________________________________________________

Контактный телефон:__________________________________

	Приложение 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Белоярское городское поселение» для индивидуального жилищного строительства»



ЗАЯВЛЕНИЕ


В связи с намерением строительства индивидуального жилого дома по адресу___________________________________________________________________

        Прошу принять указанное заявление для рассмотрения, адресную справку и схему расположения земельного участка прилагаю.

______________________                                                       ______________________
                (подпись)                                                                                                                 (дата)

	Приложение 3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Белоярское городское поселение» для индивидуального жилищного строительства»



В Администрацию Белоярского городского поселения

от:_____________________________________________

                                  Ф.И.О. гражданина ________________________________________________

                       паспортные данные гражданина

Адрес проживания гражданина:____________________

_______________________________________________

Контактный телефон (факс):_______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок, общей площадью ___________ в аренду, сроком на три года, находящийся по адресу:    

                                                                                 (срок аренды)

(Поселок, деревня, улица, переулок)

(Ф.И.О. арендатора или юридического лица)

для индивидуального жилищного строительства.

_______________________                                            ______________________
                (подпись)                                                                                                                 (дата)

	Приложение 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Белоярское городское поселение» для индивидуального жилищного строительства»



Блок – схема предоставления муниципальной услуги 

"Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Белоярское городское поселение» для индивидуального жилищного строительства "




Обращение заявителя в Администрацию Белоярского городского поселения





Подготовка постановления Администрации Белоярского городского поселения о предоставлении в аренду (собственность) земельного участка для ИЖС





Подготовка договора аренды (купли-продажи) земельного участка





Если подано 1 заявление





Если подано 2 и более заявлений





Решение о проведение аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка для ИЖС или продаже земельного участка в собственность





Решение о публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для ИЖС





Рассмотрение заявлений граждан о предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства





Отказ в приеме документов
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